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ADA YESENIA, PAZ GARCIA DE JIMENEZ
Nit Emisor: 9575111
ADA YESENIA PAZ GARCIA DE JIMENEZ
KILOMETRO 8 5 CARRETERA AL ATLANTICO CONDOMINIO VILLA
ATLANTIS LOTE 10 MA, zona 17, Guatemala, GUATEIVIALA
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-4-1-5'  ,

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-3-2025 / /
de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios Profesiona|es  r
Nombres y apellidos de Ia persona Ada Yesenia Paz Garcia de Jimenez/contratista :                                                     /
Plazo de contrataci6n Del: 01/04/2025  ` Al: 30/04/2025  / ,
Periodo de esteinforme: Del:01/04/2025   /

/
Al: 30/04/2025                       /

Monto a pagar: once mi quetzales exactos / Q 11,000.00y               -/

Prestados en: Oficina de Control de Areas de '
Reserva de[ Estado

7
Sefior Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo
de la contrataci6n:

Descripci6n de lnforme de actividades Avance
actividades segt]n TDB/ realizadas Cuantitativo ' Cualitativo

1)  Apoyo  profesional -en Se            brind6            apoyo 100%     ,-/ Finalizado  '
la   colaboraci6n   para profesional            en            la
Ia  digitaci6n  de datos colaboraci6n        para        la
de    la    Direcci6n    de digitaci6n     de     datos     en
OCRET.                    / documentaci6n        de        laDirecci6nduranteelmesdeabrilde2025.

2)  Apoyo  profesional  en Se            brind6            apoyo 100%   '// Finalizado
la   colaboraci6n   para profesional            en            la
la        orientaci6n        a colaboraci6n        para        la
usuarios en Direcci6n orientaci6n   a   usuarios  en
y  acompahamiento  a Direcci6n   durante   el   mes
las visitas a las SedesTerritorialescuandosearequerido./ de abril de 2025.

3)  Apoyo profesional en Se            brind6            apoyo 1000/o    , Finalizado
la colaboraci6n para profesional            en            la
la digitaci6n de dates colaboraci6n        para        la
de informaci6n digitaci6n     de     datos     en
t6cnica-administratjva documentos  que  ingresan
de Direcci6n por a Direcci6n por parte de las
parte de las Sedes Sedes Territoriales durante
Territoriales. el mes de abril de 2025.



j//
4)  Apoyo profesional 6n Se            brind6            apoyo

'        100%      '
Finalizado

la colaboraci6n de profesional            en            la
actividades de colaboraci6n                       de
Direcci6n.           / actividades    de    Direcci6ncomoelaboraci6ndeprovidenciasparaCONAP,lNAB,atenci6nallamadastelefonicas,revisi6nyseguimientoalcorreoinstitucionaldelDirectorydelaDirecci6n,duranteelmesdeabrilde2025.

5)  Otras actividades que Se            brind6            apoy6 100% Finalizado
Ie fueren asignadas profesional            en            la
por la autoridad colaboraci6n        para        el
superior. registro,           organizaci6n ,actualizaci6nycontroldelaagendadelDirectordeOCRETduranteelmesdeabrilde2025.

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las
actividades  desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los
terminos de referencia de la misma.

Atentamente,

Celular: 5909-9529

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo

2



/
lNFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

®

No. Contrato Administrativo
/2025-2034-1-5'      ,

No. De Acuerdo MinisteriaI de Aprobaci6n de RH-029-203-3-2025  '    /
Contrato:
TiDo de servicios: Servicios profesionales /                      ,
Nombres y apellidos de la persona Ada Yesenia paz;arcia de Jimenezcontratista:                                                      /
Plazo de contrataci6n Del: 01/04/2025 y/ Al: 30/04/2025   '/
Periodo de este informe: Del: 01/04/2025 '  / Al:  30/04/2025     -
Monto pagado: once mil c|uetzales exactos / Qll,OOO.00 /                                     /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de  '
Reservas del Estado -OCRET-

SefiorMinistr€deAgricultura,GanaderiayAnmentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n de actividadessegdnTOR/ Informe de actividades realizada§ Avance/ Cuantitativo Cualitativo
1)    Apoyo   profesional'en   la Se    brind6    apoyo    profesional' en    la 100%    , Finalizado '

colaboraci6n        para        la colaboraci6n  para  la digitaci6n  de datos
digitacl6n  de  datos  de  la en  documentos  de  la  Direcci6n  durante
Direcci6ndeocRET/

::Paebr[#d°e,d2e6£j.deabrildel2o25/i30
2)    Apoyo profe§ional 6n la Se    brind6    apoyo    profesional  Jen    la 100%   ,/ Finalizado  '

colaboraci6n para la colaboraci6n     para    la    orientaci6n    a
orientaci6n a usuarios en usuarios en Direcci6n  durante el periodo
Direcci6n y del 01  de abril del 2025 al 30 de abril del
acompaflamiento a fasvisitasalasSedesTerr]toriale§cuandosearequerido./ 2025.                                        /

3)    Apoyo   profesional  Jen   la Se    brind6    apoyo    profesional  'en    la 100%    , Finalizado

colaboraci6n        para        la colaboraci6n  para  la digitaci6n de datos
digitaci6n    de    datos    de de informaci6n tecnica-administrativa de
informaci6n              t6cnica- Direcci6n    por    parte    de    las    Sedes
adminlstrativa de Direcci6n Territoriales durante el periodo del 01  de

por   parte   de   las   S;dosTerritoriales. abrildel2025al30deabrHdel202;

4)    Apoyo   profesional  'en   la Se    brind6    apoyo    profesional   -en    la 100%       , Finalizado    '
colaboraci6n                      de colaboraci6n de actividades de Direcci6n
actividades de Direcci6n/ como  elaboraci6n  de  providencias  para

CONAP   e   INAB,   atenci6n   a   llamadas
telef6nicas    revision   y    seguimiento   al
correo   institucional   del   Director   de   la
Direcci6n  durante  el  periodo  del  01   de
abril del 2025 al 30 de abril del 2025.

5)    Otras   actividades'que   le Se    brind6    apoyo    profesional  Jen    la 100%     ' Finalizado

fueren   asignadas   por   la colaboraci6n         para         el         registro,
autorldad superior. organizaci6n,  actualizaci6n  y  control  de

la    agenda    del    Director   de    OCRET
durante  el   periodo  del   01   de  abril  del
2025 al 30 de abril del 2025.
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Resultado de la prestaci6n de los servicios:

Digitalizaci6n  de  datos en  correspondencia  interna  y  externa  que  ingresa  a  la  Direcci6n  y
colaborar en  implementar  una  guia  de  trabajo  de  correspondencia  para  que  la  Direcci6n
pueda girar instrucciones a las diferentes areas de OCRET solicitando una acci6n concreta
segdn corresponda, durante el periodo del 01  de abrjl del 2025 al 30 de abril del 2025./

El  presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a  las actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia
de la misma,

Atentamente

®
DPI: 2333 532241501
Celular: 5909-9529

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,   y  se  encuentran
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Econ6mico  Rural

MAGA


